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（平成１８年度 藤岡第一小学校 校内研修）

○日 時 ７月２５日（火）

１３：００～１７：００

○内 容 ＜前半の部＞ １３：００～１５：００

①自分のＷｅｂページを作る。

②発表会をする。

＜後半の部＞ １５：１５～１７：００

○自分の担当（学年など）のＷｅｂページを作る。

担当：石田 俊彦
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＜前半の部＞
１ コンピュータを起動させる。
○スイッチをＯＮ

○自分の「ユーザー名」と「パスワー

ド」を入力する。

２ ホームページビルダーを立ち上げる。
○アイコンをダブルクリック

３ 編集スタイルを選択する。
○今回は「スタンダード」を選んでみま

しょう。

↓

クリック

↓

「ＯＫ」をクリック

４ １ページ目（表紙）を作成する。
○「ＨＴＭＬの新規作成」のアイコンを

クリック
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５ 「モード」を選択する。
○今回は、「標準モード」を選択してみ

ましょう。

↓

クリック

↓

「ＯＫ」をクリック

６ 題名をつける。
○入力モードを確認する。（ひらがな、

半角英数）→クリックか「半角／全角

キーで」で切り替え

○題名を入力する。
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７ 入力した文字のフォント、大きさ、色などを変

えてみる。
○変えたい文字の上でドラッグさせたり、ダブル

クリックしたりして、選択する。（黒い帯状に

する）

○色をつける。

○文字を大きくする。

○文字を小さくする。

○太い文字にする。

○下線をひく。

○文字を斜めにする。

など

８ ページの設定をする。
○「ページの設定」をクリック。

○「かんたんページ設定」をクリック



- 5 -

○「ページのタイトル」を入れる。

○「次へ」をクリック

○背景や文字色を決める。

＊「次へ」をクリック

＊背景と文字の組み合わせを考えて、選択する。

↓

クリック

↓

「次へ」をクリック

○ＢＧＭを選択する。

（「なし」を選択してもよい。）

＊「再生ボタン」をクリックすると、音を確認で

きる。

＊よければ、「完了」をクリック
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＊背景が変わったことが確認できる。

＊ＢＧＭが入ったことが、確認できる。

＊ここで、一息。どのように作れているか、「プレビ

ュー」をクリックしてみてみましょう。

（音を聞きたい場合は、スピーカーのスイッチを

ＯＮにしましょう。）

＊また作成を再開する場合には、

「ページ編集」をクリック

９ 項目（表紙以外に作るページの題名）を考え、入

力する。
＊文字の色や大きさなどは、自分で工夫してみま

しょう。

１０ 項目の前にマークやイラストなどを入れる。
○それぞれの項目名の前でクリックしてカーソルが

点滅しているのを確認する。

○「素材」をクリックした後、「画像」の中から、

自分の好きなものを選択する。

↓

「プレビュー」をクリックして、

映り方を確かめてみましょう。
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１１ ほかにもイラストなどを入れてみる。

＊ただし、「標準モード」で作成して場合には、こ

の位置にこの大きさのイラストは、入れられま

せん。「レイアウト枠の挿入」のボタンを使って、

作っていきます。そのやり方は、省略。

（やりたい人は聞いてください。）

１２ 名前をつけて、保存する。
○「ファイル」をクリック。

○「名前をつけて保存」を選択。

○保存する場所を見つける。

＊「ｄａｉｉｃｈｉｓｒｖ共有」をダブルクリック

↓

＊「Ｈ．１８ 職員コンピュータ研修」を

ダブルクリック
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＊自分の名前のついたフォルダを選択し、ダブルクリ

ック

○ファイル名を、半角英数字で「index」とうつ。
↓

「保存」をクリック

↓

チェックを入れてから、

「保存」をクリック

☆これで、１ページ目（表紙）の完成です。

１３ ２ページ目「自己紹介」をつくる準備をする。
○「スタート」をクリック。



- 9 -

○「ページを作成する」をクリック。

○表示環境やページの種類などを選ぶ。

「ＰＣ」「通常ページ」「白紙から」「標準モード」

を選択。（「ＰＣ」以外は、ほかのものを選んでもい

いです。）

↓

「完了」をクリック

１４ ２ページ目「自己紹介」をつくる。
＊１ページ目と同様にしていってもよい。

○題名を入れる。

＊今度はロゴで作ってみましょう。

＊「ロゴの挿入」をクリック

＊文字をうつ。
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＊「文字の大きさ」や「雰囲気」を選択。

↓

「完了」をクリック

１５ １ページのように、壁紙や文字の色を考えて、

作る。

１６ １ページ目にもどる窓口をつくる。

（リンクを貼る。）
○「もどる」とうつ。（「素材」の「ボタン」など

から選んで、貼り付けてもおい。）



- 11 -

○「もどる」をダブルクリックかドラッグをして、黒い

帯をかける。

○右クリックする。

↓
「リンクの挿入」をクリック

○「参照」をクリック

↓

○自分のフォルダ内の「index」を選択し、
ダブルクリック

（＊クリックして、「開く」をクリックでもよい。）

↓

○「ＯＫ」をクリック。
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１７ リンクが貼れているかを確認する。
○「もどる」を選びなおし、ダブルクリック。

↓

○右クリック

↓

○「リンク先ページを開く」をクリック

☆１ページ（表紙）が開けば、大成功！

＊失敗したら、もう一度やってみる。

１８ １ページ目の項目「自己紹介」と２ページ目に

リンクを貼る。（つまり、「自己紹介」をクリック

したら、２ページ目が表示されるようにする。）

○「自己紹介」をダブルクリックしたり、ドラッグし

たりして、選択する。

○右クリックする。

○「リンクの挿入」をクリックする。

○「参照」をクリックする。
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○２ページ目のファイル名「jikosyoukai」をダブル
クリックする。

○「ＯＫ」をクリックする。

１９ リンクが貼れているかを確認する。

○「自己紹介」が選択しなおす。

その中で右クリック

↓

○「リンク先ページを開く」をクリック。

↓

☆２ページ目が表示されれば、大成功。
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２０ すべてのページを保存。

＊その都度、保存しておいた方が安心です。

２１ 「プレビュー」で確認する。

☆リンクが貼れていると、

嬉しいですよ・・・

２２ ３ページ、４ページと同じようにやってみる。
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＜後半の部＞
１ 藤岡第一小学校のＷｅｂページを見てみ

る。

２ 同じ担当（学年）同士で、どんな内容の

ものを入れるか、考える。

３ ＜前半の部＞で作成した要領で、作成し

ていく。

○「スタート」

↓

○「ページを作成する」

↓

・

・

・

・

・

４ 保存する。
○フォルダ「担当、学年」をダブルクリック。

○自分の担当、学年をダブルクリック。

○ファイル名を半角、英数字にする。

○画像などを使う場合には、サイズに気を

つける。

○いくつかの種類のページを作成する場合に

は、保存するときにフォルダわけを工夫す

る。

○デジカメで撮った画像を使う場合には、保

存するフォルダを作って、その中にコピー

をし、サイズも小さくした後、画像の挿入

操作をする。

５ 職員室のパソコンで作成する場合。
○インターネットの使える２台のパソコンで作成し、データの転送ができる。（ただし、２台同時

には使ってはいけない。データが消えてしまう恐れがあるから。南側のパソコンのハードにデー

タが保存されている。）

○各学年・担当で、ページを作成し、保存する場合には、フォルダーを上手に作成して、ファイル

を整理しながら保存していかないと、あとで取り扱いが面倒くさくなるので、気をつけましょう。


